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Oletteko harkinneet Microsoft Officen
paivittamista uusimpaan versioon?

Useat organisaatiot tekevat nyt paivityksen toimisto-
ohjelmistopakettiinsa.

Uuden version on tarkoitus helpottaa ja tehostaa paivittdistd tyoskentelyad tieto-
koneella. Microsoft Office -sarjan ulkonékoa ja rakennetta on muutettu paljon. Ilman
kunnollisia ohjeita kayttajalta saattaa menni useita tunteja ohjelmistossa liikkumiseen
ja perustoimintojen opettelemiseen.

Tulossa pian Opi-Itse© Microsoft Office 2010 -introkurssi

Office 2010 -introkurssi kasittelee Office 2010:n kayttoliittymaa ja esittelee keskei-
set uudistuneet toiminnot Outlookista, Wordistd, Excelisti, PowerPointista ja One-
Notesta. Introkurssin englanninkielinen versio julkaistaan joulukuussa 2010 ja se on asi-
akkaiden kaytettavissa viimeistadn tammikuussa. Suomen- seka ruotsinkieliset kurssit
julkaistaan tammikuun 2011 aikana ja ne ovat asiakkaiden Kkéytettavissa viimeistaan
helmikuussa. Syventavit Office 2010 -kurssit yksittdisistd ohjelmista julkaistaan ke-
vaalld 2011.

Office 2010

Lektioner Introduktion

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit dolore magna aliqua.
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Opi-Itse© Microsoft Office 2010
-introkurssi

Opi-Itse© Microsoft Office 2010 -introkurssi keskittyy olennaisten perusteiden ja
tyoskentelytapojen opettamiseen sen sijaan, ettd kaikki ominaisuudet kahlattaisiin
perusteellisesti lapi. Salcom eLearning-ratkaisun opiskelu vaatii kokonaisuudessaan
vihemman tydaikaa kuin perinteinen lahiopiskelu jarjestelyineen. Verkko-oppimis-
ratkaisu on kiytettdvissa juuri oikeaan aikaan, ja siina laajuudessa, kun juuri silla het-
kella on oppijan kannalta tarpeellista. Oppija voi esimerkiksi opiskella aluksi minimi-
tason versionvaihdosta selvitikseen, ja palata muihin aiheisiin sitd mukaa, kun niita
tyotehtdvissdan tarvitsee.

Tama kaikki sadstda tyonantajan kustannuksia. Tyonantajan suurin kustannusera
tulee usein opiskeluun kiytetysti ajasta, joka jai usein piilokustannuksena huomioi-
matta. Tehokas eLearning sddstiaa opiskeluun kiytettyd kokonaisaikaa - ja siten tyon-
antajan rahaa!

Opi-Itse© Microsoft Office 2010 -introkurssi:

» Tavoitteena on perehdyttda uuden Office 2010:n tarkeimpiin ominaisuuksiin ja
oppia kayttaimaan Officea tehokkaasti - ja siten tehostaa omaa tyontekoa.

« Paketti on tiivis, mutta silti sisalloltaan kattava. Kesto on noin 1h

« Kisikirjoittajina ovat Office-ohjelmien sielunelamén perusteellisesti tuntevat
asiantuntijat. Kurssi soveltuu erityisen hyvin Office 2000/2003-versiosta Office
2010:n kayttdjaksi siirtyville, mutta luonnollisesti myos henkildille, joilla ei ole ai-
empaa Office-kokemusta tai, jotka siirtyvit Office 2007:sta.

Ote introkurssin sisallosta:

« Office 2010 -kayttoliittyméan yleisesittely
« Outlook 2010 keskeiset uudistukset

« Word 2010 keskeiset uudistukset

« Excel 2010 keskeiset uudistukset

« PowerPoint 2010 keskeiset uudistukset
« OneNote 2010 keskeiset uudistukset
 Office Web Apps




